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西班牙签证所需材料

	序号
	需提供材料
	原件
	复印件
	备注

	1
	有效期内护照
	1本
	
	A  有效期至少半年以上，护照后需有个人本人签名
B  有旧护照，则必须提供原件

C  若申请人旧护照遗失，则必须提供旧护照的遗失证明

D  若申请者在以往申请欧洲签证过程中，有被拒签的记录显示，请提供说明。（即客人自己写一份拒签理由并签字即可。）

	2.
	照片
	4张
	
	最近半年内白底彩色照片，照片大小为（3.5*4.5）厘米：

A  从头发最高处至下颚占全部相片高度的70%-80%

B  4张并在背后附签名

C  务必请配合清晰的露出五官。 

	3.
	个人资料表
	1份
	
	字迹清晰、内容真实无误、填写完整的个人资料表（尤其是父母姓名不管其在世或者离世）

	4.
	英文申请表
	4张
	
	需提供两处签名：

A  英文表格的37项本人签名；
B  英文表格最后一栏，右侧签名。

	5.
	户口薄
	
	1份
	A  申请人全家的户口薄复印件（包括首页，备注页，不能有缺页）

B  若夫妻不在同一口薄上，请提供配偶的完整口薄复印件（包括首页，备注页，不能有缺页）

C  户口薄全本必须机打，不收手写

	6.
	结婚证/离婚证
	
	1份
	A  申请人为已婚身份，请提供结婚证复印件

B  申请人为离婚身份，请提供离婚证复印件 

	7.
	在职证明
	2份
	
	申请人所在公司的正式公函原件：

A  要有供领馆查询的准确单位地址、单位电话；有单位名称抬头、公章、负责人签名（申请人若为公司法人代表或负责人，签字人不能为本人，可以是副经理，财务主管，办公室主任等公司高管）。

B  内容包括：申请人在公司的职务、月薪，在现在工作单位工作时间、此行目的、行程日期、准假天数、说明谁承担费用并保证其遵守当地法律以及按时返回中国，公司保证申请人回国后保留其职务。

C  用英文打印，手写无效，请勿在上面标注“仅供签证使用”等字样。

	8.
	营业执照
	
	1份
	A  申请人为企业性质的公司：提供有经营范围的营业执照

B  申请人为非企业性质的公司：提供组织机构代码证

■营业执照和组织机构代码证均为清晰的复印件并加盖公司公章。

	9.
	资产证明
	1份
	
	A  存款证明书原件及复印件 (人民币伍万元以上， 从出发前一个月冻结至团队回国后一个月，此原件领馆不退) 

B  各类房产证明复印件、汽车行使证复印件等一切可以证明申请人经济情况的材料此类文件非常重要，（如果有的话，请尽可能多的提供这方面材料，有利于提高出签率）

	10.
	银行对账单
	1份
	
	A  能证明是本人所有的存折或一卡通账户近半年对帐单，资金的进出金额、进出频率以及余额要尽可能丰富。

B  信用卡对账单只能作为补充材料，不能替代银行对账单。

C  若申请人为公司法人代表，请提供该公司近3月缴纳的税单，可以是国税也可以是地税，网上缴款凭证也可。

	11.
	名片
	2张
	
	申请人本人的名片，内容真实无误

	12.
	身份证
	
	1份
	身份证必须在有效期内，新版身份证必须正反两面复印

	学生
	学校准假证明
	1份
	
	申请人所在学校证明原件：

A  有学校抬头信笺、学校负责人签字、学校盖章；

B  内容包含：申请人的姓名、性别、班级，出行时间、目的，费用承担方，并保证其按时回国等；

C  必须为A4或学校信纸打印英文，手写无效。

	
	公证认证
	1份
	
	A  与父母双方一同出行的，提供省、市或区县级公证处出具的出生公证书。

B  与父母一方出行的，提供一份不出行一方的委托公证书原件（内容主要是同意小孩随另一方出国旅游，18周岁以上可以不提供）

C  所有公证书必须是涉外公证书，即需附有英文翻译件的公证书

D  公证书需要经过外办认证。
注：18周岁以下及18周岁以上在校生，仅假期内可以申请签证；

上述的第6-8项和第10-12项材料无需提供。

	退休
	退休证
	
	1份
	A  70岁以上需提供健康证明原件！

B  退休人员需要提供退休证复印件！

注：上述的第7-8项材料无需提供。

	上海领区
	上海市、江苏省、浙江省、安徽省 （如在此领区工作或学习者，还需提供暂住证复印件，暂住证上必须显示已经有超过六个月或以上的居住历史！）


如因客人所提供资料不符合领馆要求或提供虚假材料而遇领馆拒签

我社不承担责任！
______________________________________________________________________________________________________

联系方式： 邬芳杰：0571-56897221/13355787826     陈燕钧：0571-56893632/13646834520       

严一枝：0571-56770827/13858051967     朱梦烨：0571-56771043/15168278927 

传     真： 0571-56773355

地    址： 杭州天目山路238号华鸿大厦A座四楼 
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