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中国公民港澳通行证办理须知
1． 办证材料
1.旅行社提供《内地居民赴港澳台地区申请表》一份〔请用黑色钢笔或水笔填写〕;若办证时间充足,也可在当地公安局直接领表办理。
2.证照专用2寸白底彩照2张〔照片须公安局指定地点拍摄，可在公安局现拍〕。
3.身份证、户口簿原件及复印件。

二.办证程序费用及取证方式
1. 必须由本人持上述办证材料前往户籍所在地公安局出入境办证中心办理，杭州户籍人士就近在各区公安局办理,他人不可代办。特岗人员需要单位盖章，详见申请表格背面。

2. 办证工作日：地级市户籍约9-10个工作日；非地级市户籍约14个工作日；办证费用100元/本，港澳签注各20元/个。

3. 取证方式：杭州地区户籍均由我司工作人员领取；其他地区户籍均以邮政快递方式寄至我公司，请务必在办证时办理相关手续，邮寄地址见申请表格;自行在公安局领表的请选择邮递方式取证。

（非杭州市区户籍者，请到本人户籍所在地公安局出入境管理处办理，另需缴纳快递费21.5--41元/人。）

杭州地区各公安分局出入境接待大厅一览表：（就近办理）

	分局
	地址
	电话

	上城公安分局
	上城区近江花园七园2幢底层
	86569580

	下城公安分局
	下城区环城东路263号
	85285395

	拱墅公安分局
	拱墅区上塘路485号（拱墅公安分局大门旁）
	87281856

	西湖公安分局
	竞舟路228号
	87281266

	滨江公安分局
	滨江区政府大楼裙楼公安大楼一楼办证大厅
	87702286

	江干区公安局
	江干区新业路311号钱江新城市民中心北大门L楼
	87008131

	下沙公安分局
	经济技术开发区10号路公安大楼一楼
	87283091

	萧山公安分局
	萧山区人民路130号
	82621906

	余杭公安分局
	临平人民大道360号
	89261132
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